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                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к постановлению Правительства Нижегородской области 

от_______ №____________
Порядок

формирования списка работников бюджетной сферы – получателей социальной поддержки в рамках реализации Программы

1. Общие положения
Настоящий Порядок определяет механизм формирования списка работников бюджетной сферы – получателей социальной выплаты из общего количества работников учреждений сферы здравоохранения, образования, социальной защиты, культуры и спорта  Нижегородской области изъявивших желание участвовать в областной целевой программе «Обеспечение малоэтажным жильём работников учреждений сферы здравоохранения, образования, социальной защиты, культуры и спорта в Нижегородской области на 2012-2024 годы с использованием ипотечного кредитования».
2. Категории работников бюджетных учреждений, имеющих право на участие в Программе

Право на участие в Программе имеют работники бюджетных учреждений, финансируемых за счёт средств областного и местного бюджетов) в сфере здравохранения, образования, социальной защиты, культуры и спорта.

3. Основания для включения граждан в списки участников Программы
Основанием для включения работников учреждений сферы здравоохранения, образования, социальной защиты, культуры и спорта  Нижегородской области в списки участников Программы является:
а) возраст  до 54 лет,

б) требуемая платёжеспособность для погашения кредита (по критериям банка);
в) согласие на получение кредита (займа) в финансовой организации, сроком до 30 лет;

г) согласие на строительство индивидуального жилого дома малоэтажной застройки или вступление в жилищно-строительный кооператив (в случае его создания в населённом пункте в котором проживает (хочет проживать) работник учреждения) при строительстве малоэтажного многоквартирного дома); 
д) готовность к уплате первоначального взноса в размере не менее 10% от стоимости жилья;

е) готовность к работе в бюджетной сфере не менее 10 лет с учётом имеющегося стажа работы в вышеуказанных учреждениях.

4. Условия формирования списков граждан – участников Программы
4.1. Принятие гражданина на учет для получения социальной поддержки осуществляется на основании заявления гражданина, представляемого в орган местного самоуправления муниципального района (городского округа) Нижегородской области (далее - ОМСУ) по форме, установленной в приложении 1 к настоящему Порядку. 

4.2. К  заявлению гражданина прилагаются копии следующих документов:

а) документы, удостоверяющие личность гражданина и личность каждого члена его семьи, которых он указал в заявлении в качестве членов его семьи.

б) документы, подтверждающие родственные отношения гражданина с каждым членом семьи, указанным им в заявлении.

в) документы, подтверждающие признание членами семьи гражданина лиц, указанных гражданином в заявлении в качестве членов его семьи.

г) копия трудовой книжки заявителя.
д) справка о доходах с основного (дополнительного) места работы заявителя (членов его семьи) за последние 6 месяцев.

Копии документов, указанных в вышеопределенном перечне, должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением подлинника.

Для копии трудовой книжки - на каждой странице печать организации, надпись: "копия верна", подпись; на последней странице надпись: "работает по настоящее время", подпись.

В случае, если несколько членов одной семьи имеют право на участие в Программе, то на учет для получения социальной выплаты принимается один из членов семьи (по их выбору).

4.3. Прием заявлений от граждан осуществляется ОМСУ после утверждения результатов отбора органов местного самоуправления министерством экономики Нижегородской области в следующие сроки:

в 2012 году –до 15 марта 2012 года;

в 2013 году – до 01 сентября 2012 года;
в 2014 году – до 01 сентября 2013 года. 

4.4. Органы местного самоуправления размещают информацию о начале сбора заявлений на участие в Программе на официальном сайте администрации и в печатных средствах массовой информации.

4.5. Решения о включении в список (отказе во включении) граждан принимаются комиссией по жилищным вопросам, созданной при ОМСУ (далее - Комиссия).
Состав Комиссии утверждается главой местного органа местного самоуправления. В состав Комиссии входит представитель регионального оператора -  государственного предприятия Нижегородской области «Нижегородский ипотечный корпоративный альянс».

 Заявление гражданина с приложением всех вышеперечисленных документов подлежит рассмотрению Комиссией.

Дата приема документов отражается в регистрационном журнале Комиссии. Гражданину выдается справка о дате приема его заявления и документов.

4.6. При выявлении недостоверной информации, содержащейся в представленных документах, Комиссия возвращает их гражданину с указанием причин возврата в течение трех рабочих дней с момента выявления.

4.7. В случае если к заявлению гражданина приложены не все документы, перечисленные в пункте 4.2 настоящего Порядка ОМСУ направляет гражданину письменное разъяснение о том, что его заявление и документы будут рассмотрены Комиссией только после представления недостающих документов.

4.8. Граждане, которые для приобретения права быть включенными в списки, совершили действия, повлекшие ухудшение жилищных условий, принимаются на учет для получения социальной выплаты не ранее чем через 5 лет со дня совершения указанных намеренных действий.

Действия, повлекшие ухудшение жилищных условий, совершаемые гражданином для приобретения права состоять на учете для получения социальной выплаты, определяются в соответствии с пунктом 3 статьи 8 Закона Нижегородской области от 16 ноября 2005 года N 179-З "О порядке ведения органами местного самоуправления городских округов и поселений Нижегородской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма".

4.9. Материально-техническое, организационное  и документационное обеспечение деятельности Комиссии осуществляется ОМСУ.

Комиссия ОМСУ выполняет следующие функции:

а) проверяет сведения, содержащиеся в документах, представленных гражданином в соответствии с вышеопределенным перечнем, о наличии условий, необходимых для включения в список;

б) проверяет информацию о ранее реализованном (нереализованном) праве граждан на улучшение жилищных условий с использованием средств федерального, областного и (или) местного бюджетов;

в) направляет в случае необходимости запросы в государственные органы и организации для проверки сведений о наличии у гражданина условий для включения в список;

г) принимает решение о включении гражданина в список либо об отказе во включении в список;

д) ведет книгу учета заявлений, поступивших от граждан;

4.10. Решение о включении гражданина в список оформляется протоколом Комиссии.

Информация о принятом решении направляется ОМСУ в адрес гражданина в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента вынесения Комиссией соответствующего решения.

4.11. В постановке гражданина на учет для получения социальной выплаты отказывается в случаях, если:

а) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан быть включенными в списки;

б) граждане ранее реализовали право на улучшение жилищных условий с использованием государственной поддержки, предоставляемой за счет средств федерального, областного и (или) местных бюджетов;

Решение об отказе во включении в список должно содержать основания такого отказа с обязательным указанием нарушения.

4.12. Граждане, включенные в список, (далее - граждане - участники Программы), включаются в книгу учета граждан (далее - Книга учета), которая ведется Комиссией.

4.13. На каждого гражданина, включенного в список, заводится учетное дело, в котором содержатся все представленные им необходимые документы, являющиеся основанием для постановки гражданина на учет и предоставления социальной выплаты. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру записи в Книге учета.

ОМСУ обеспечивают надлежащее ведение и хранение учетных дел и дел на лиц, которым отказано в принятии на учет.

Книга учета должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью, подписана должностным лицом, на которое возложена ответственность за правильное ведение учета. Записи в Книге учета нумеруются числами натурального ряда и без дополнительных знаков. Подчистки в Книге учета не допускаются. Поправки и изменения вносятся в Книгу учета на основании документов и заверяются должностным лицом, на которое возложена ответственность за ведение учета.

ОМСУ обеспечивают надлежащее хранение Книги учета и учетных дел граждан, состоящих на учете для получения социальной выплаты. Книга учета и учетные дела граждан, состоящих на учете, хранятся в течение десяти лет после последнего платежа по перечислению социальной выплаты.

ОМСУ обеспечивают доступ граждан к информации, содержащейся в Книге учета.

4.14. Гражданин снимается с учета для получения социальной выплаты:

а) по личному заявлению, подаваемому в письменной форме в ОМСУ;

б) в случае изменений (улучшений) жилищных условий, в результате которых утрачены основания получения социальной выплаты;

в) в случае реализации им права на получение социальной выплаты;

г) в случае выявления сведений, не соответствующих сведениям, указанным в заявлении и представленных документах, послуживших основанием для постановки гражданина на учет для получения социальной выплаты (если данные сведения свидетельствуют об отсутствии у гражданина права на постановку на такой учет);

д) в случае увольнения гражданина из организации бюджетной сферы,

е) в случае смерти гражданина или признания его судом безвестно отсутствующим или умершим, за исключением случаев, если несколько членов одной семьи являются работниками бюджетной сферы,
ж) в случае реализации гражданами права на улучшение жилищных условий с использованием государственной поддержки, предоставляемой за счет средств федерального, областного и (или) местных бюджетов;

4.15. Указанные в книге граждане включаются в список в хронологической последовательности исходя из даты подачи заявления и прилагаемых к нему согласно пункту 3.2 настоящего Порядка документов.

4.16. Сформированный список составляется по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку и утверждается главой администрации муниципального района (городского округа) Нижегородской области, после чего в течение 3-х рабочих дней направляется в министерство социальной политики Нижегородской области (далее – Министерство).

4.17. Комиссия по жилищных вопросам при министерстве социальной политики Нижегородской области в течение 10 рабочих дней рассматривает представленные списки и формирует списки граждан – получателей социальной выплаты.

4.18. Включение граждан в список граждан – получателей социальной выплаты, осуществляется с учетом очередности, установленной пунктом 4.19 настоящего Порядка и с учетом объемов финансирования, распределенных между ОМСУ  в соответствии с условиями Программы.
4.19. Список формируется в хронологической последовательности исходя из даты подачи заявления.

При одинаковой дате подачи заявления включение граждан в список осуществляется с учетом следующих критериев в порядке убывания их значимости:

а) обеспеченность общей площадью жилого помещения в расчете на каждого члена семьи (наименьшее количество квадратных метров - наибольшее преимущество;

б) стаж работы в бюджетной сфере.
 Сформированные списки по муниципальным образованиям (городским округам) Нижегородской области утверждаются приказом Министерства.

4.20. Граждане-участники Программы, не включенные по причине использования, выделенных для ОМСУ лимитов финансирования в списки, утвержденные министерством социальной политики Нижегородской области, сохраняют право на участие в Программе в последующие годы с первоначальной датой подачи заявления.

4.21. Внесение изменений в утвержденные списки граждан – получателей социальной выплаты, возможно в случаях:

- образование экономии средств областного бюджета, достаточной для предоставления социальных выплат;

- отказ от участия в Программе гражданина, включенного в список, утвержденный Министерством.
4.22. ОМСУ после утверждения списков граждан – получателей социальной выплаты Министерством, организуют работу в соответствии с функциями, предусмотренными в Программе.

4.23. На основании утверждённых Министерством списков граждан-получателей социальной выплаты заключаются  соглашения между гражданами – получателями социальной выплаты, Министерством, ОМСУ и  ГП НО «НИКА» по форме, утверждённой постановлением Правительства Нижегородской области. 
                                                  Приложение 1
к Порядку     формирования списка работников

                                          бюджетной сферы-получателей социальной 

                                            поддержки в рамках  реализации Программы 

	

	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ОРГАНИЗАТОРОМ
	
	в Жилищное управление Администрации г. ___________ 

	
	Регистр. номер
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	(Фамилия, имя, отчество заявителя)



	(подпись лица, принявшего заявление)

М.П.
	
	Адрес для письменного сообщения:

	
	
	
	
	
	(улица, дом, квартира)

	
	
	
	
	
	Телефон дом.
	
	раб.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	сот.т. __________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в список желающих приобрести жилье по Областной целевой программе «Обеспечение малоэтажным жильём работников учреждений сферы здравоохранения, образования, социальной защиты, культуры и спорта в Нижегородской области на 2012-2024 годы с использованием ипотечного кредитования» (далее Программа). С условиями Программы ознакомлен(а).

Участниками Программы будут являться (включая заявителя):

	Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество
	

	Дата рождения
	«
	
	»
	
	19
	
	г.
	Адрес прописки
	

	Размер общей площади
	
	кв.м.
	Количество прописанных
	
	чел.

	Место основной работы
	
	Стаж по основному месту работы
	
	лет

	Среднемесячный доход по основному месту за 201__ г.
	
	рублей

	
	
	

	Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество
	

	Дата рождения
	«
	
	»
	
	19
	
	г.
	Адрес прописки
	

	Размер общей площади
	
	кв.м.
	Количество прописанных
	
	чел.

	Место основной работы
	
	Стаж по основному месту работы
	
	лет

	Среднемесячный доход по основному месту за 2001 г.
	
	рублей

	
	
	

	Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество
	

	Дата рождения
	«
	
	»
	
	19
	
	г.
	Адрес прописки
	

	Размер общей площади
	
	кв.м.
	Количество прописанных
	
	чел.

	Место основной работы
	
	Стаж по основному месту работы
	
	лет

	Среднемесячный доход по основному месту за 2001 г.
	
	рублей

	
	
	

	Среднемесячный совокупный доход всех покупателей по основному месту за 2011 г.
	

	
	


Для участия в Программе даю согласие на вступление в ЖСК (или иную форму объединения участников) в соответствии с прилагаемой формой Согласия (Приложение 1 к настоящему Заявлению).

Прошу Вас предоставить информацию о жилых помещений и строительных организациях в соответствии с Приложением 2.

Прошу Вас предоставить информацию о финансовых организациях с целью заключения с одной из них договора банковского счета (или иного договора) для перечислений социальных выплат в рамках данной Программы (Приложение 3).

	Подпись заявителя
	
	
	Дата
	


Приложение 1 к Заявлению

__________________________________________________

___________________________________________________________

________________________________________________________

                                      
 от _______________________________________________________
                                            (Ф.И.О. гражданина)

Дата рождения_________________Место рождения_________________

____________________________________________________________

Паспорт_____________ выдан __________________________________

_____________________________ «___»________________ ______г. 
Адрес регистрации ____________________________________________

____________________________________________________________

Телефон _________________ (дом.) _____________________ (раб.) 

_______________________________(моб.). 

Адрес места жительства  ______________________________________ 

_________________________________________________________

Е-mail  __________________________________________________

   
                                

ЗАЯВЛЕНИЕ- СОГЛАСИЕ-ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

   Настоящим Я, _______________________________________________________________________________

(Ф.И.О. гражданина)

     Подтверждаю свое согласие и обязуюсь вступить в члены жилищно-строительного кооператива (иного объединения), создаваемого в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, в рамках реализации «Обеспечение малоэтажным жильём работников учреждений сферы здравоохранения, образования, социальной защиты, культуры и спорта в Нижегородской области на 2012-2024 годы с использованием ипотечного кредитования», заявление на участие в которой мною подано, и в целях приобретения после окончания строительства жилого помещения - __________________________________________________. Настоящим я подтверждаю свое согласие осуществить строительство приобретаемого мной жилого помещения посредством своего участия в ЖСК (ином объединении граждан). 
     Обязуюсь  выполнять  требования  Устава и Положений ЖСК (иного объединения), их требования признаю и обязуюсь выполнять.)

      В случае принятия кооперативом (иным объединением) положительного решения о приеме меня в члены обязуюсь оформить свои обязательства перед кооперативом (иным  объединением), подписав необходимые документы (заявления, соглашения, договора, обязательства, графики и т.п.), а также обязуюсь вносить вступительные, обязательные паевые и иные взносы в размерах и порядке, установленных требованиями Устава и Положениями организации.

     Обязуюсь не разглашать сведения о деятельности кооператива (иного объединения), безусловно выполнять все решения органов управления кооператива (иного объединения) и своевременно выполнять все принятые мной обязательства перед кооперативном (иным объединением).  

«____»______________20____г. 
_______________________________________________________________/_____________________________/       

                             (фамилия, имя, отчество)                                                                                                               (подпись) 
Приложение 2 к Заявлению

__________________________________________________

___________________________________________________________

________________________________________________________

                                      
 от _______________________________________________________
                                            (Ф.И.О. гражданина)

Дата рождения_________________Место рождения_________________

____________________________________________________________

Паспорт_____________ выдан __________________________________

_____________________________ «___»________________ ______г. 
Адрес регистрации ____________________________________________

____________________________________________________________

Телефон _________________ (дом.) _____________________ (раб.) 

_______________________________(моб.). 

Адрес места жительства  ______________________________________ 

_________________________________________________________

Е-mail  __________________________________________________

                                

ЗАЯВЛЕНИЕ 

        Прошу предоставить информацию об организациях осуществляющих строительство жилья по следующим характеристикам:

1) Тип фундамента _______________________________;

2) Материал стен _________________________________;

3) Материал кровли_______________________________;

4) Тип проекта___________________________________;

5) Прочие особенности____________________________.

Данные организации должны соответствовать требованиям Программы и выполнить необходимые работы в сроки оговоренные исполнителями ОЦП «Обеспечение малоэтажным жильём работников учреждений сферы здравоохранения, образования, социальной защиты, культуры и спорта в Нижегородской области на 2012-2024 годы с использованием ипотечного кредитования», заявление на участие в которой мною подано.

«____»______________20____г. 
______________________________________________________________/_____________________________/       

                             (фамилия, имя, отчество)                                                                                                               (подпись) 
Приложение 3 к Заявлению

__________________________________________________

___________________________________________________________

________________________________________________________

                                      
 от _______________________________________________________
                                            (Ф.И.О. гражданина)

Дата рождения_________________Место рождения_________________

____________________________________________________________

Паспорт_____________ выдан __________________________________

_____________________________ «___»________________ ______г. 
Адрес регистрации ____________________________________________

____________________________________________________________

Телефон _________________ (дом.) _____________________ (раб.) 

_______________________________(моб.). 

Адрес места жительства  ______________________________________ 

_________________________________________________________

Е-mail  __________________________________________________

   
                                

ЗАЯВЛЕНИЕ 

        Прошу предоставить информацию о финансовых организациях в целях определения мною организации, с которой мною будет заключен договор банковского счета (иной договор/соглашение) для осуществления расчетно-кассовых операций, предусмотренных законом, в том числе в целях зачисления, получения, перечисления и т.п. разовой выплаты на расходы, связанные с началом строительства жилого помещения и/или ежемесячной социальной выплаты на компенсацию процентов по ипотечному жилищному  кредиту (займу) на строительство жилого помещения в рамках реализации ОЦП «Обеспечение малоэтажным жильём работников учреждений сферы здравоохранения, образования, социальной защиты, культуры и спорта в Нижегородской области на 2012-2024 годы с использованием ипотечного кредитования», заявление на участие в которой мною подано. 

«____»______________20____г. 
__________________________________________________________________/_____________________________/       

                             (фамилия, имя, отчество)                                                                                                               (подпись) 
                                            Приложение 2

                                               к Порядку

                                               формирования списка работников

                                             бюджетной сферы-получателей социальной 

                                               поддержки в рамках  реализации Программы 

Список
граждан - участников областной целевой программы «Обеспечение малоэтажным жильём работников учреждений сферы здравоохранения, образования, социальной защиты, культуры и спорта в Нижегородской области на 2012-2024 годы»
на ___________ 20__ год
по ______________________________________Нижегородской области

         (наименование муниципального района(городского округа)
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